SECRETARIA NACJONAL
@), DE PLANIFICACION
\\%4 YDESARROLLO

Instructivo de
iIngreso de

Informacion en
fichas de proyectos
de inversion

Febrero 2018

Subsecretaria de Seguimiento y Evaluacion
02/2018




Informacion del Documento:

TiTULO: Instrucciones de ingreso de informacidn para Proyectos de
Inversién en GPR

DEPARTAMENTO: Subsecretaria de Seguimiento y Evaluacion

AUTOR: Direccidn de Seguimiento a la Planificacidén Sectorial e
Institucional

FECHA CREACION:

Febrero 2018



CONTENIDO

INTRODUCCION. ....ceoetetiiaeeeee st s et esses et ssess s ese s ssesses e s eeseseeses s s eese s s e esse e s s e s s s s s e s e s e e s e s e s eeseseasesseseesessnsessessntesnesanen 4
OBJETIVO DEL DOCUMENTO ....cetttttttttttttttetetteetteteeeeeeeeeeeeetrereeereeeeerereee e —————————————....—.—.———————.—.——.—.—..——.—.—.—.—————————————————————. 4
ALCANCE DEL DOCUMENTO.....ettttttiiiiiiitttte e ettt e e e s e e ettt e e e e e e s be bttt e e e e seannreateeeeeeeasannssbaeeeeeesasannrereeeeeseseaannnennnens 5
CONSIDERACIONES IMPORTANTES ...ttt sttt ettt st st s sbeesmee s iError! Marcador no definido.

GUIA PRACTICA PARA LLENAR UNA FICHA DE PROYECTO EN GPR......cucuiuiuieeeieeeeeeteteeeteseseesesesesesesesesesesssssssssesesesesenns 6

FCE 5 (INVERSION) FICHA BASICA DEL PROYECTO .....cuviiieieeeieeeeeteee et teteseteaessasssassas s s s s s st ssssssssssssssstesssssssssssessssssasanes 6

FCE 8 GESTION DE PROYECTOS .....vvvvvteececeeecececesesetetesessessessts sttt seessesesessssssssssssasasasasassssssssssssssssssesesssesesesesesssssnssanas 10
GESTION DE PROYECTOS FCE 8. e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e 14
AGREGAR PROBLEMIAS ...ttt ettt ettt ettt e e e e ettt e e e e e e e be b e et e e e e e e e an e b et teeeeee e anebeeeeeeeeeeaannneeeeaeesans 16
AGREGAR RIESGOS ...ttt ettt ettt e e e e e ettt e e e e e e e bbb e et e e e e e e e s e b et teeeeee e aneseeeeeeeeesaanrnaneeaeaaann 17
EDITAR LOCALIDADES ...ttt ettt et ettt e et e e ettt e e e e e e s bt et et e e e e e e an s be bt e eaeeseaannbeeeeeeeeesannsneeeeaaeaann 18
AGREGAR Y/O ADMINISTRAR HITOS ......ueeeueeereeeie et eeeeeesiteeeteeeteesteestaestaeetaesabeebeestaastaesasesabesabesnbeesssesssesssesnseensesnsanns 19
EDITAR PRESUPUESTO Y PERFIL ECONOMICO ........cooveeeeeeeereeeeeeeeeeeeeesesesssssesesesess sttt tsases s aesessssssssssanassasnas 20
AGREGAR INDICADORES ...ttt ettt et e ettt e e e e e e e ettt e e e e e e s s e bttt e e e e e e e assbeeeeeeeeeeannnraeeeaeeaann 24
AGREGAR ARCHIVIOS ANEXODS ...ttt ettt ettt e e e e e ettt e e e e e e st bttt e e e e e e e nsbeeeeeeeeesannneeeeaaeeaas 30
FOTOGRAFIA DEL PROYECTO.......cooueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesesesesesesess s seaesssste st sssssssasssssasassasasasssssssssssssesesesssesessssssssssssasssasassnas 30



INTRODUCCION

Dada la importancia en la gestidén de los proyectos de inversidn en el sistema de Gobierno por Resultados se genera
un documento que permita dar lineamientos homologados a las instituciones que esclarezca los distintos campos en
base al marco legal vigente.

El Art. 3 del Decreto Ejecutivo 555, de 19 de noviembre de 2010, refiere que “sera responsabilidad de cada una de
las instituciones la gestion de sus planes, programas, proyectos y procesos con el uso de la metodologia y
herramienta Gobierno Por Resultados GPR”.

El Art. 1 del Decreto Ejecutivo No. 5, de 24 de mayo del 2017, dispone lo siguiente: “Suprimase la Secretaria
Nacional de la Administracidon Publica”; asi también el literal b) del numeral 2 del Art. 2 del mencionado Decreto
dispone que: “En funcion de lo dispuesto en el articulo anterior, transfiéranse las atribuciones que le
correspondian a la Secretaria Nacional de la Administracién Publica previstas en los articulos 13 y 15 del Estatuto
del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva, a las siguientes entidades: 2. Secretaria Nacional de
Planificacién y Desarrollo.- b) Realizar el control técnico y evaluaciéon de la gestion de los planes, programas y
proyectos de las entidades de la Administracidn Publica Central, institucional y que dependen de la Funcidn
Ejecutiva, en el marco de sus competencias”;

El Art. 24 de la Norma Técnica de GPR, indica que “La actualizacion de la ficha de proyecto deberd ser efectuada por
el lider de proyecto a mes vencido, hasta los cinco (5) primeros dias del mes subsiguiente...”; el Art. 25 establece
que “ Es responsable de administrar todo el ciclo de vida el proyecto con el propdsito de que el proyecto termine
en tiempo, costo y con la calidad establecida”; el Art. 34 sefiala que “el incumplimiento de las responsabilidades
establecidas en el Art. 33 de la referida Norma Técnica, serd sancionado de acuerdo a lo que establece la ley Organica
del Servicio Publico...”.

Mediante Acuerdo Senplades Nro. SNPD-063-2017, de 1 de diciembre de 2017; se establecen las delegaciones que el
Secretario Nacional de Planificacion y Desarrollo determina para la Subsecretaria de Seguimiento y Evaluacion, en el
Art. 4, literal b “emitir directrices y socializacién para ingreso de informaciéon sobre seguimiento de resultados
(planes estratégicos; sectoriales (PS) y gestion operativa (proyectos), asi como la generacion del Plan Anual
Terminado (PAT)”.

En el literal h) del Art. 5 del mencionado Acuerdo, se delega a la Subsecretaria de Seguimiento y Evaluacion “generar
documentos de caracter metodoldgico de la herramienta, en el ambito de su competencia”.

OBJETIVO DEL DOCUMENTO

Establecer un formato estandar que contribuya al ingreso de informacion de calidad en el sistema Gobierno por
Resultados - GPR en lo concerniente a Proyectos pertenecientes a las instituciones de la Administracién Publica
Central, Institucional y Dependiente de la Funcidon Ejecutiva.



ALCANCE DEL DOCUMENTO

Determinar criterios metodolégicos y conceptuales unificados para la generacion de fichas e ingreso de informacion
de los Proyectos de las Instituciones de la Funcién Ejecutiva que se encuentran gestionando en el Sistema Gobierno
Por Resultados (GPR).

INSUMOS PARA GENERAR UNA FICHA DE PROYECTO DE INVERSION

Para efectos de la generacion de una ficha de Proyecto de Inversidon se debe considerar los siguientes insumos
basicos: El Dictamen de Prioridad emitido por Senplades, el documento del Proyecto, y la Cédula Presupuestaria.

GENERALIDADES PARA LA SISTEMATIZACION DE PROYECTOS QUE CONTRIBUYEN A LAS
INTERVENCIONES EMBLEMATICAS

En lo que respecta a la formulacién de proyectos de inversién y gasto corriente que contribuyen a una Intervencion
Emblematica, se debe considerar las variantes establecidas al final del presente documento, en la seccion de
“Consideraciones para la sistematizacion de los proyectos que contribuyen a la/las Intervenciones Emblematicas”.



GUIA PRACTICA PARA LLENAR UNA FICHA DE PROYECTO EN GPR
FCE 5 (INVERSION) FICHA BASICA DEL PROYECTO

CAMPO DESCRIPCION

Incluir al inicio, en letras mayusculas las siglas de la Institucidn. Su denominacién debe ser igual al dictamen de
prioridad emitida por Senplades.

Proyecto de Inversion

*DESCRIPCION DEL PROYECTO: Considerar los numerales 2.5 o 2.1 del Proyecto de Inversidn Publica aprobado por
SENPLADES, guiarse en la Matriz de Marco Légico (mdaximo 5 lineas a manera de resumen).

*PRODUCTO / SERVICIO: entregable del proyecto a su finalizacion.

* LINEA BASE: Considerar el numeral 2.3 del formato del Proyecto de Inversién Publica aprobado por SENPLADES.
Descripcion

*OBJETIVO GENERAL O PROPOSITO: Trasladar el numeral 4.1 del Proyecto de Inversién Publica aprobado por
SENPLADES, en lo que aplique.

*OBJETIVOS ESPECIFICOS: Trasladar el numeral 4.1 del Proyecto de Inversidn Publica aprobado por SENPLADES, en lo
que aplique y enumerar los objetivos.

Tipo de proyecto Seleccionar el tipo de proyecto al que mas se acople. (Activos fijos, Infraestructura, Procesos, Tecnologia, etc.)

Areas de Unidad ‘ Seleccionar las areas de la unidad operativa en las cuales se gestiona el proyecto, o las areas con las que se vincula.

Una vez emitido el Dictamen de Prioridad para un Proyecto de Inversion por parte de SENPLADES y/o estar registrado
Fecha de inicio en el PAI, la institucion debera generar de manera obligatoria la Ficha de Proyecto GPR. La Fecha de Inicio de la ficha
de proyecto pondera al evento que haya sucedido primero: la prioridad o la asignacidon de recursos.

Fecha fin Fecha de Fin que conste en el ultimo Dictamen de Prioridad emitido por SENPLADES.

Persona responsable de que el proyecto termine a tiempo, dentro del costo presupuestado y con la calidad
establecida. Sera responsable de la calidad de informacidn registrada en la Ficha de Proyecto GPR y de su actualizacion
periddica, dentro de los plazos previstos. Se recomienda que sea una persona de la unidad operativa diferente al
Titular. En algunas instituciones se lo conoce como Gerente de Proyecto.

Lider del proyecto

Ejecutivo responsable de proveer el apoyo apropiado para el proyecto, asegurar la inversiéon requerida y del
Patrocinador Ejecutivo seguimiento perioddico de los proyectos, asi también, serd corresponsable de la calidad de informacién registrada en
las Fichas de Proyecto GPR. Generalmente recae en Subsecretarios o Coordinadores.

El texto debera caracterizarse por ser:

Redactado de manera concisa en funcién de los objetivos establecidos para el proyecto. Debe responder a qué busca
el proyecto y en qué medida ayudarad a resolver la problematica para lo que fue creado, referir el beneficio social que
traerd, como su nombre lo indica, son beneficios relativos a la calidad no a la cantidad.

Beneficios cualitativos

Para la ficha de un proyecto en GPR, adicional a lo mencionado en la parte superior, se debera considerar el
Objetivo de Fin que consta en la Matriz de Marco Légico del Proyecto de Inversion Publica aprobado por SENPLADES
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CAMPO

Tipo de beneficiario

Viabilidad técnica

Restricciones

No. contrato principal

Fecha firma del contrato

DESCRIPCION

(numeral 4.3).

Refiere al grupo focal tanto interno o externo al que impactard el proyecto, ademas se puede incluir grupos afectados
indirectamente.

Para la Ficha de Proyecto en GPR, se sugiere guiarse por el numeral 25 Identificacion y caracterizacion de la
poblacion objetivo (Beneficiarios) del Proyecto de Inversiéon aprobado por SENPLADES.

Codigo Unico del Proyecto, constituye el codigo que SENPLADES asigna a un proyecto de inversién cuando emite el
dictamen de prioridad.

Refiere a las capacidades y competencias del lider del proyecto y del equipo para llevar a cabo el mismo, asi como la
factibilidad de realizacién del proyecto por su ubicacién geografica, vias de acceso, disponibilidad de materiales y
equipos. En el sistema GPR se debera seleccionar entre las opciones disponibles. Se sugiere considerar el numeral
5.1 Viabilidad Técnica del Proyecto de Inversion aprobado por SENPLADES.

Deben ser especificadas al menos en términos de TIEMPO, COSTO, RECURSOS y ALCANCE, y deben ser cuantificables.
Estas se refieren a factores limitantes existentes en el presente, sujetos a certidumbre, que restringen el campo de
trabajo en los aspectos mencionados. Son limitantes y son redactadas en positivo. Generalmente se las identifica en la
fase de planificacidn. Se sugiere considerar el punto 5.1 del Proyecto de Inversion aprobado por SENPLADES.

Por ejemplo:

TIEMPO: El proyecto tendrd una duracion de 2 afios.

COSTO: Valor monetario del presupuesto limite previsto para su realizacion.

ALCANCE: Hace referencia a especificaciones técnicas de lo que se espera obtener, por ejemplo en equipos, sistemas a
implementar, cantidad de personas a ser capacitadas, entre otros.

RECURSOS: Tales como humanos, materiales, equipos o cualquier otro factor(es) con los cuales se cuente para la
ejecucion del proyecto; al ser los recursos limitados y no infinitos, éstos implican una restriccion.

Se ingresa el nimero de contrato principal para los casos en los cuales haya sido suscrito este documento. Cuando
exista mas de un contrato suscrito, se ingresara el nimero contrato que represente el mayor valor presupuestario. En
el caso de tener contratos complementarios y convenios de pago estos deben subirse como Archivos Anexos en la
ficha del Proyecto en GPR.

Registrar la fecha de firma del contrato principal, en caso de existir.




Incluir al inicio, en letras mayusculas las siglas de la Institucién. Su denominacién procurard ser igual

*  Campo g ; a la establecida en el dictamen de prioridad de Senplades.
Proyecto de Inversidn: *
*PRODUCTO / SERVICIO
*LINEA BASE

*OBJETIVO GENERAL O PROPOSITO
*OBJETIVOS ESPECIFICOS

Seleccionar el tipo de proyecto al que mas se acople. (Activos fijos, Infraestructura,

/ | Procesos, Tecnologia, etc.)

Tipo de Proyecto: * -
: Son las areas de la unidad operativa donde el proyecto es gestionado, o las areas con las
Areas de la Unidad: Recursos Humanaos - que se vincula.
Conservacion Vial
Servicios Institucionales Establecer dia, mes y afio acorde a lo expuesto en el campo Fecha de Inicio, en la parte
i superior este documento.
Construcciones
Supervision Financiera Establecer dia, mes y afio acorde a lo expuesto en el campo Fecha de Fin, en la parte
Coordinacion Técnj superior este documento.
icio- #
recha de Inicio: 09/m/2015 (dd/mm/aaaa Persona responsable de que el proyecto termine a tiempo, dentro del
Fecha de Fin: * 09/1/2015 |1f| [@d/mmy/azaa) costo presupuestado y con la calidad establecida. Sera responsable de la
) j i calidad de informacidn registrada en la Ficha de Proyecto GPR y de su
Lider det Proyecto: = actualizacion periddica, dentro de los plazos previstos. Se recomienda
Patrocinador Ejecutivo: * que sea una persona de la unidad operativa diferente al Titular. En

Beneficios Cualitativos: algunas instituciones se lo conoce como Gerente de Proyecto

Persona responsable de reunir el apoyo apropiado para el proyecto y asegurar la inversidon requerida, participa
en la definicién de alcance, producto y beneficios y aprueba el plan proyecto; protege el proyecto de las
influencias externas y cambios, analiza los resultados del proyecto y resuelve problemas y conflictos que se
extienden mas alla del control del lider del proyecto.

Debe responder a qué busca el proyecto y en qué medida ayudard a resolver la problematica para lo que fue creado, referir el
beneficio social que traerd, como su nombre lo indica, son beneficios relativos a la calidad no a la cantidad.




Tipo de Beneficiario: Refiere al grupo focal tanto interno o externo al que impactara el proyecto, ademas se puede
incluir grupos afectados indirectamente.

Cédigo Unico del proyecto. Es el codigo que SENPLADES asigna a un proyecto cuando emite
el dictamen de prioridad.

Refiere a las capacidades y competencias del lider del proyecto y del equipo para llevar a cabo el

mismo, asi como la factibilidad de realizacién del proyecto por su ubicacion geograéfica, vias de

CUP: /%‘ acceso, disponibilidad de materiales y equipos. Seleccionar una de las opciones disponibles.
Viabilidad Técnica: Media

Restricciones: Deben ser especificadas en términos de TIEMPO, COSTO, RECURSOS y ALCANCE, ser cuantificables.
Estas se refieren a factores limitantes existentes en el presente, sujetos a certidumbre, que
restringen el campo de trabajo en los aspectos mencionados. Son limitantes y son redactadas en
positivo. Generalmente se las identifica en la fase de planificacion.

Se ingresa el nimero de contrato principal para los casos en los cuales haya sido suscrito este
documento. Cuando exista mas de un contrato suscrito, se ingresard el niumero contrato que
represente el mayor valor presupuestario.

Registrar la fecha de firma del contrato, en caso de existir.

No. de contrato principal:

™ = s
Fecha de dltima 09/m/2015 (dd/mm/aaaa)
actualizacidn:

Modificado por:

—



FCE 8 GESTION DE PROYECTOS

Seleccionar la fase en la que se encuentra el Proyecto de acuerdo a los siguientes criterios:

- ANTEPROYECTO: Mientras se desarrolle el entendimiento de la necesidad que da origen a un proyecto. Un
anteproyecto representa un proyecto potencial que aun no esta completamente definido.

- DEFINICION: Una vez que al interior de |a institucién se autorice iniciar con la formulacién del proyecto. Se sugiere
un peso total en hitos maximo del 10% para esta fase.

- PLANIFICACION: Cuando SENPLADES haya emitido el Dictamen de Prioridad para un Proyecto de Inversién y/o la
institucion reciba la asignacion de recursos y el proyecto conste en el PAI. Se sugiere un peso total en hitos maximo
de 10% para esta fase.

- EJECUCION: A partir de que los planes detallados hayan sido aprobados y hasta que se realicen todas las actividades
programadas y sean aceptados todos los productos del proyecto. El lider del Proyecto, los Jefes de Seguimiento de la
Entidad de Nivel Superior y de la Institucion Ejecutora del proyecto, verificaran que el proyecto cuente por lo menos
con el Nivel 1 del control de cambios. Se sugiere un peso total en hitos no menor al 70% para esta fase.

- CIERRE: Una vez realizadas todas las actividades referentes a la elaboracidn de entregables y hasta que se emitan
las actas de entrega-recepcion definitiva, asi como la final y el reporte final del proyecto sea aceptado. Para los casos
que aplique se debera contar con: Informes de fiscalizacidn, contratos cerrados, archivo del proyecto, documento
sobre las responsabilidades transferidas asi como el plan de operacion y mantenimiento. Se sugiere un peso total en
hitos maximo de 10% para esta fase.

- COMPLETADO: Una vez que se haya cerrado satisfactoriamente el proyecto y completado toda la informacion de la
Ficha del Proyecto GPR. El informe de Cierre de Proyectos de Inversidn Publica solicitado por SENPLADES se debera
incluir en los documentos adjuntos de la Ficha de Proyecto GPR.

- CONGELADO: Cuando el proyecto ha sido formalmente aplazado — por cualquier motivo - y se espera que se
reanude en un futuro. Debe obligatoriamente anexar el documento formal (quipux) firmado por el Patrocinador
Ejecutivo justificando el cambio de fase.

- CANCELADO: Cuando ha sido cancelado permanentemente sin haber sido completado. Debe obligatoriamente
anexar el documento formal (quipux) firmado por el Patrocinador Ejecutivo justificando el cambio de fase.

Cada mes se debe crear un resumen ejecutivo para reportar lo relevante del mes anterior, debe ser claro y conciso.
Debe reportarse hasta el 5to dia del siguiente mes y cerrarlo cuando esté completo.

El texto al menos debe incluir:

e Mes y afio en letras mayusculas

e Enumerar actividades que se realizaron para cumplir o aportar con el cumplimiento del o los hitos (asociar al hito o
indicar si se cumplid el hito)

e Justificacion de cambio de fase a congelado o cancelado incluir en Archivo Anexo

e En caso de transferencias de dinero a otras instituciones se debera registrar la fecha, el valor y la institucién a la
que se realizé la transferencia incluir en Archivo Anexo.
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Problema:

DESCRIPCION
NOMBRE DEL PROBLEMA: Indicar el problema encontrado
DESCRIPCION: Detallar el problema indicando la situacién presentada, la gestion realizada en caso de existir
FECHA DE IDENTIFICACION: ingresar la fecha en formato dd/mm/aaaa
RESPONSABLE: Lider del proyecto / Patrocinador Ejecutivo
CALIFICAR: urgencia /100, de igual manera proceder con el impacto /100
COSTO DEL IMPACTO: en caso de tener dicha informacion (incluir anexo con el calculo)
FECHA DE IMPACTO: fecha de ocurrencia del problema
HITO ASOCIADO: asociar al hito al cual genere mayor impacto el problema

ESTADO: abierto / cerrado, permanece abierto mientras no haya solucién y se cierra una vez solventado

FECHA DE CIERRE: cuando el problema haya sido resuelto se debe incluir la fecha en formato dd/mm/aaaa

ACCION: Todo problema debera contar con un plan de accién. Cada accidn tendrd una fecha comprometida. Al
momento que la accidn sea ejecutada, debera registrarse la fecha completada.
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Localidades:

DESCRIPCION

Es un evento o una condicion de incertidumbre que, si ocurre, tiene un efecto negativo en al menos uno de los hitos
o productos del proyecto. La Sintaxis correcta es: evento + CAUSARIA + impacto.

Toda Ficha de Proyecto GPR debera tener identificado al menos un riesgo con su respectivo plan de accién.
CLASIFICACION: de acuerdo a la clasificacién internacional de riesgos (1. Internacional, 2. Nacional, 3. Regional,
4.0rganizacional y 5. Proyecto), se debe seleccionar el punto 5. Proyecto. Riesgo: Sintaxis: evento + CAUSARIA +
impacto.

Fecha de identificacién: ingresar la fecha en formato dd/mm/aaaa

Responsable: Lider del proyecto

Calificar: establecer la probabilidad de ocurrencia (porcentaje) /100%, de igual manera proceder con el grado de
impacto /100.

Costo del impacto: en caso de tener dicha informacidn (incluir anexo con el calculo) Fecha de impacto: fecha
aproximada de impacto del riesgo.

Hito asociado: asociar al hito al cual el riesgo genere mayor impacto.

Estado: abierto / cerrado, permanece abierto mientras el riesgo represente una amenaza.

Fecha de cierre: al cierre del riesgo se debe incluir la fecha en formato dd/mm/aaaa (revisar casos de cierre).
Accién: Todo riesgo debera poseer un plan de accién, para lo cual se debe establecer accién/es, su denominacion,
determinar el tipo (Evitar, Prevenir/Mitigar, Transferir, Contingencia, otro) y la fecha comprometida. Si la accidn fue
ejecutada, registrar dia, mes y afio correspondientes en el campo de fecha completada.

NOTA: En caso de que el riesgo deje de ser una posibilidad y se presente como un hecho concreto, afectando

negativamente al cumplimiento del hito, a pesar de haber llevado a cabo todas las acciones previstas y el plan de
contingencia, el riesgo debera cerrarse y gestionarse como un problema (seccién anterior).

EDITAR LOCALIDADES: Se debe escoger la/las localidades beneficiarias del proyecto, es una funcién de opcion
multiple y cuenta con un nivel de desagregacion hasta cantones.

Referirse al numeral 2.6 del Proyecto de Inversién aprobado por SENPLADES, ubicacion geografica e impacto
territorial.

AGREGAR Y/O ADMINISTRAR HITOS: Para la generacion del hito se debe considerar que éste es un logro significativo
o entregable verificable en el transcurso del Proyecto. NOTA IMPORTANTE: Los hitos deben mantener relacion con
las actividades de los componentes del Marco Légico aprobado por SENPLADES.

Sintaxis: Se debe incluir al inicio de la redaccién del hito en mayusculas la Fase del proyecto a la que corresponde. La
redaccién debe ser como entregable y en pasado participio (finalizado en ado, ido).
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CAMPO

Presupuesto y Perfil Econémico:

Indicador:

Archivo Anexo:

Liga:

Fotografia:

DESCRIPCION

Cada mes se debe verificar y actualizar en lo que corresponda aquellos campos contemplados en el “Presupuesto
Anual” y “Presupuesto Mensual”, de tal modo que la informacidn sea de calidad. Todos los campos presupuestarios
deberan ser alimentados manualmente.

El nombre del indicador debe iniciar con la unidad de medida. Para establecer el indicador, se debe guiar por el
numeral 4.3 del Proyecto de Inversién aprobado por SENPLADES, indicadores a nivel de componente.

NOTA IMPORTANTE: Es decir, cada componente del Marco Légico debe tener su indicador de acuerdo a lo
establecido en el documento del proyecto.

JERARQUIA DEL INDICADOR: se sugiere Procesamiento o Insumo.
Generar siempre un indicador que mida el avance en la consecucién del producto o servicio final del proyecto.
Fuente: nombre del archivo o software de donde se obtiene la informacién de reporte.

Umbrales: no cambiar la configuracion predeterminada Frecuencia: puede ser mensual, bimensual y hasta trimestral
Verificar que las metas estén cerradas.

Se debe subir al sistema GPR los documentos de soporte que evidencien el cumplimiento de los indicadores de cada
componente.

Ajustar la vigencia del indicador acorde a la vida util que se establezca para el mismo y a la fecha de fin del proyecto.

Todos los archivos deben ser enumerados y son obligatorios los siguientes:

Acta de Constitucion

Documento del Proyecto presentado a SENPLADES

Documento de priorizacién emitido por SENPLADES

Contrato Principal, Complementarios, informe de fiscalizacidon y Convenios de pago

Documentos de respaldo del cumplimiento de los hitos, indicando el hito al que pertenece

. Documentos anexos mencionados en las Fases de Cierre, Completado, Congelado y Cancelado también deberan
ser incluidos segun se requiera.

G NE

En caso de que el proyecto posea su propia web o informacidn relacionada en internet, incluir el link

Agregar una imagen de buena calidad que permita comunicar de forma visual una visién integral y relevante del
proyecto.
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GESTION DE PROYECTOS FCE 8

Genera un reporte ejecutivo en formato pdf, que muestra el detalle
de toda la informacién contenida en la Ficha de Proyecto GPR.

Afio: 2013

Proyecto : KO0E MJDHC-Construccion del Centro de Rehabilitacidon Social Regional Guayas
Editar Detalle

Lider del Proyecto: Correa Vega, Mario Fabign &

Patrocinador Ejecutivo:

Serrano Vallejo, Jorge Ernesto & Programas Relacionados: Provincia - Guayas, Proyectos Prioritarios PAI
Titular: Maoral Camacho, Jacobo David Prioridad:

Tipo de Proyecto: Infraestructura Retorno Economico: 688,081,23351

CUP: 50610000.578.2315 TIR: 2315 %

Objetivos Operativos: 5 VAN: 70,737,992.00

Viabilidad Técnica: Media Estimado Al Fin Del Proyecto: 1,559 415.05

Localidad de Gestion : Zona 2 - Centro Morte = Pichincha = Quito

Tipo de Ppto. Externo: Fecha de Inicio: 19/08/2010

Fecha de Ultima Actualizacion: 05/09/2013 ( dd/mm/aaaa) Eocha do Ein: 202043

Medificado por: Correa Vega, Mario Fabian Fases del proyecto: El lider de proyecto debera establecer la fase en la cual se encuentra un

proyecto acorde al detalle expuesto en el campo “Control de Cambios”, en la parte superior
de este documento.

MNota: Ezte Proyecto estd slinsado & objetives matricizles

Control de Cambios
Fase Actual: | Anteproyecto | Definicién | Planeacién | Ejecucien |  Cierre | Completado | Congelado | Cancelado |
Visualizacion de Graficas: (' Anual @ Multia
% Avance Total del Proyecto % Tiempo Total Transcurrido % Costo Total Devengado

1 ] | | ] | I | ] | | ] \ | | | ] |

I T T T T 1 I T T T T 1 I T T T T 1

1] 20% 40% 60% 0% 100% 0 20% 40% 60% &80% 100% U\ﬂeﬁ 40% 60% §0% 100%
Porcentaje de Avance: 94.00 % Transcurrido: 91.62 %

% Costo Total Devengado: 2.

Avance del proyecto: El sistema calcula automaticamente de acuerdo a los hitos cumplidos sumando los pesos de cada uno de ellos.

Tiempo Programado: El sistema lo calcula automaticamente en base al tiempo transcurrido real, arranca en la fecha de inicio y completara el
100% en la fecha de fin.

Presupuesto Devengado: Se debe ingresar manualmente.

% Costo Total Devengado: El sistema lo calcula automaticamente en base al dinero que se ha utilizado (devengado) hasta la fecha con respecto
al costo total del proyecto multianual.

Las graficas referidas pueden variar, acorde a si se establece una Visualizacién Anual o Multianual.
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Cada mes se debe crear un resumen ejecutivo para reportar lo relevante del mes anterior, debe ser claro, conciso. Debe reportarse hasta el 5to
dia del siguiente mes y se debe dar clic en la opcidon cerrar cuando esté completo. Metodolégicamente, se debe escribir el nombre del
mes en mayusculas seguido del afio y un espacio mas abajo se ingresa un breve detalle de lo realizado, por Ejemplo:
NOVIEMBRE 2014: (Actualizar en base al ejemplo que esta en la imagen)

1.- Se elaboraron los prondsticos climatoldgicos mediante el modelo climatico CPT. (Hito relacionado 68)

2.- Se procedid con la elaboracion de los 8 reportes de alertas climatolégicas mediante el modelo climatoldgico CPT. (Hito cumplido 48)

3.- Se elaboraron 2 mapas de isoyetas e isotermas anuales de temperaturas: media, maxima y minima del Ecuador (Hito cumplido 49).

4.- Se llevé a cabo la reunidn de socializacion con los representantes parroquiales segun peticién de maxima autoridad.
En caso de una reprogramacioén de hitos, se deberd mencionar este hecho en el momento que esto ocurra.

Crear Resumen Ejecutivo

; N rcomr Ver Todos - Fecha de iiltima
Restimenes Ejecutivos (Mas recientes) Modificado por e
OCTUBRE 2014 Araque Intriago, Eloiza ~ 05/11/2014 - 11:10
Gabriela AM

1.- Se realizd la adjudicacion de la Consultoria contratada, Investigacion especializada en Ia Cuenca del Rio Napo. El plazo de ejecucion es a partir del pago del anticipo.
2.- Se recibieron 42 perfiles de proyectos de investigacion cientifica, de los cuales 29 proyectos pasaron a Comision Ejecutiva de Programas y/o Proyectos de 1+D de la Secretaria de
Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion y los 13 proyectos restantes se encuentran en |a etapa de evaluacidn técnica, financiera y juridica.

Por el mes de octubre se ha realizado un total de US$ 9.176.978,00 en transferencias.

Se ingresan los problemas que han surgido y se registran las acciones para resolverlos. Permite dejar una
constancia de los sucesos ocurridos que hayan podido afectar al proyecto y la gestidon brindada, asi también su
sistematizacion facilita el escalamiento del problema hacia el Patrocinador Ejecutivo. Un riesgo no resuelto y que
ha sido materializado en un problema debe ser registrado en este campo.

Agregar Problema

No. Problema ACIUANZaciun Nespunsaoie . urgencia . nnpacio . camcacion . fowaes . caar__porar.
2&f Ferias zonales de galardones y preseleccion de proyectos realizadas Salinas 40 40 16 on
04/06/2014 Aponte, Aldo
Marlon
3 Acade adjudicacion Salinas 10 10 1 010 B o
30/09/2014 Aponte, Aldo
Marlon
Problemas cerrados: 2 *urgencia x impacto / 100: més bajo = 1, més alto = 100.
J . . .7 . . . s .
Agregar Riesgo Mostrar Riesgos Cerrados Mostrar mang Un Riesgo es un evento o una condicién de incertidumbre que si ocurre acarrearia un efec'Eo negativo en al
menos uno de los hitos o productos del proyecto. La Sintaxis correcta es: evento + CAUSARIA + impacto.
Fecnaae ACCIONES
tiltima Cerradas /
: Riesgo actualizacion Responsable Probabilidad  Impacto  Calificacion* Totales  Editar Borrar
18 5-PROYECTO. Recursos. La baja ejecucidn presupuestaria de los IPls CAUSARIA una baja asignacidn de fondos Salinas 80 % 80 64 on B ﬁ
tanto para el financiamiento de programas y proyectos de investigacion ejecutados por los mismos, como parasu  05/05/2014 Aponte, Aldo
fortalecimiento. Marlon
Riesgos cerrados: 4 * probabilidad x impacto: més bajo = 1, més alto = 100.
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AGREGAR PROBLEMAS

*  Campo requeri
Problema:

Ingresar la denominacion del problema de manera resumida.

Describir en forma clara y concisa el problema identificado. Especificar o
aclarar términos técnicos las causas del problema. Mencionar si ha sido
escalado, de ser el caso a qué autoridad ha sido escalado.

Descripcién:

"

Fecha de Identificacidn:

Registrar fecha en la cual se identifico el problema.

Lider del Proyecto o Patrocinador Ejecutivo

L '(dd /mm/asaaal
| | / iy

negativo que ha ocasionado. Se debe definir al menos una accién para
1 resolverlo.

08/05/2015
Responsable: * [MEreh
Urgencia: *Two v
Impacto: * [0 v
Calificacién: 1 urgencia x impacto /

Costo del Impacto:
Retraso:

Fecha de Impacto:

100: mas baio = 1 mas alto = 100. Fecha en la que se presento el problema

0.00
0! (Dias)

El problema debe ir asociado a un hito, cuando impacta a mas de uno

08/05/2015 = 5
- - debe considerarse al primer hito impactado. En la descripcion se debe
Hito Asociado: v i Lo i
mencionar los demas hitos impactados.
Estado: ® Abierto Cerratio—
Fecha de Cierre: F:*, (dd/mm/aaaa)
—— Seleccionar cerrado, cuando el problema sea solucionado.

Fecha de uUltima

actualizacién: \

 _|

Fecha en la cual el usuario realizo la ultima modificacion en los
campos de problema. (Campo de actualizacién automatica)

Registrar fecha en la cual se soluciond el problema.

No. Accion

N

Comprometida Completada
(ddimm/aaaa) (dd/mm/aaaa) Borrar
29/01/2013

—~—~—

Se debe ingresar las acciones que llevaran a
cabo para dar solucion al problema.

En la Fecha comprometida se especifica la fecha de compromiso de ejecucion de la (s)

acciones y sera en la cual las acciones fueron realizadas.
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AGREGAR RIESGOS

Escoger la clasificacién del riesgo segun el Risk Breakdown Structure. Para riesgos de proyectos se debe
escoger la clasificacién 5.

) o Un riesgo es un evento o una condicién de incertidumbre que, si ocurre, tiene un
K002 MEER - Proyecto Hidroelectrico SOPLADORA efecto negativo y amenaza el logro de un resultado.
Los riesgos deben ser especificos y estar vinculados directamente al proyecto.
* Cam ] Descripcion del riesgo:
Clasificacién (RBS): .| - Representan una amenaza para el cumplimiento de un plan
- Son posibles eventos en el futuro, con incertidumbre en ocurrencia.
Nombre del Riesgo: - Pueden tener una o més causas raiz.
Descrincion: - Si ocurren, pueden tener uno o mas impactos negativos.
A —~—— La sintaxis sugerida por la metodologia es Evento + CAUSARIA + Impacto.
En descripcion se puede aclarar términos técnicos, dar una explicacion y/o argumentar el porqué de
i haber considerado el evento identificado como un riesgo.
Es el Lider del Proyecto
P Se le dara al riesgo una calificacidn en base a su probabilidad de ocurrencia (porcentaje)
Fecha de Identificacion: 28/11/2011 (ddimmiaaaa) . . . : -
y el grado de impacto negativo (nimero). Todo riesgo debe poseer una accién para
Responsable: ’ - prevenir o minimizar el impacto.
Probabilidad: % v
Grado de Impacto: v La Fecha Estimada de Ocurrencia del riesgo sera la fecha del hito.

Calificacion:
Costo Potencial;

Retraso Potencial;

Fecha Estimada de Ocurrencia:

Hito Asociado:
Estado;

Fecha de Cierre:

Fecha de dltima actualizacion:

Cada riesgo debe ser asociado a un hito.

281112011 Se cierra el riesgo en las siguientes situaciones:

(dd/mm
v" Ha pasado lafecha estimada de ocurrencia y ha terminado la
condicién de incertidumbre sobre el evento.

@ Abierto ) Cerrado v El evento ocurrid y se han realizado las acciones planeadas
v' El riesgo no representa ya una amenaza para la consecucion del

Una vez cerrado el riesgo se debe establecer la Fecha de cierre.

Fecha en la cual el usuario realizd la ultima modificacién en los campos de riesgo.

=
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En la Fecha Comprometida se especifica la fecha de compromiso de ejecucién de la(s)
accién(es) y en la Fecha Completada sera en la cual la(s) accidn(es) fueron realizadas.

PREVENIR/MITIGAR
g%ﬁ?ﬁ?gg% A Comprometida Completada
No. Accion OTRO (ddimm/aaaa) (dd/mm/aaaa) Borrar
h EVITAR l~| 20/01/2013
Se debe ingresar el plan de accidn para mantener bajo control el Tipo de accion Descripcién
riesgo. Las acciones van encaminadas a evitar, prevenir, transferir Evitar Accion que evita el riesgo eliminando su causa, o
la amenaza y/o a tener un plan de contingencia para el riesgo. seleccionando acciones alternativas.
Prevenir Accién que disminuye la probabilidad de ocurrencia del
riesgo.
Transferir Accidn que transfiere y/o comparte el riesgo con un tercero.
Contingencia IAccidn que reduce el impacto en caso de que ocurra el riesgo.

En este campo se selecciona el area o areas focales a las cuales se espera impactar con
el proyecto.

Escoger las localidades beneficiarias del proyecto. Mas detalles podra observar en el
campo “Localidades”, en la parte superior de este documento.

EDITAR LOCALIDADES

K002 MEER - Proyecto Hidroeléctrico SOPLADORA

Localidad de Impacto
Zona 6 - Austro = Azuay = Cuenca =

Borrar

1 Registro(s) en total.
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AGREGAR Y/0 ADMINISTRAR HITOS

m Avance Fisico Mensual

PN FE R X Ty

o

10
ih
12
13
14

15

Hito

DEFINICION: Recursos Gestionados

DEFINICION: Programacion presupuestaria 2013 elaborada
PLANIFICACION: Programacidn presupuestaria aprobada

PLANIFICACION: Adenda al contrato con GIRO COMSULTORES, (empresa responsable de levantamiento linea base)
realizada.

EJECUCION: Autorizacidn para la contratacion del Levantamiento de Protocolos, reiniciado.

EJECUCION: Inicio Proceso de Contratacion para el analisis de la primera Encuesta Nacional sobre violencia de género,
autorizado.

EJECUCION: Términos de referencia, para la Produccion de un Video Documental sobre violencia de género elaborados.

EJECUCION: Incio proceso de contratacion Consultoria: Transversalizacion del Enfogue de género en la Policia Macional,
autorizado.

EJECUCION: Proceso de contratacidn para la Produccidn del Documental sobre violencia de género, adjudicado.
EJECUCION: Proceso de Contratacidn para el analis de |a Primera Encuesta Macional sobre violencia, adjudicado.
EJECUCION: Resultados de la linea base para revisién y obsenvacion, recibidos.

EJECUCION: Contrato para el Disefio de la imagen del Proyecto, material de difusidn, adjudicado.

EJECUCION: Resultados parciales del Andlisis de |a Primera Encuesta Nacional sobre violencia de género, entregados.

EJECUCION: Términos de referencia para contratacidn de personal para Operativa del Proyecto en las ciudades de Lago
Agrio y Machala, elaborados.

EJECUCION: Investigacidn Diagndstico de Protocolos de Atencidn avictimas de la violencia de género contratados y primeros

tal elaborado

EJECUCION: Prese ados por las instancias que atienden violencia de

Fecha

Comprometida
i

11/01/2013
25/01/2013
07/02/2013
15/02/2013

05/03/2013
12/03/2013

13/03/2013
03/04/2013

11/04/2013
12/04/2013
10/05/2013
11/05/2013
20/05/2013
30/05/2013

09/06/2013

29/06/2013
1710712013

Fecha
Estimada

Fecha Real tiempo Cumplido

110112013
250112013
07/02/2013
15/02/2013

05/03/2013
12/03/2013

13/03/2013
03/04/2013

11/04/2013
12/04/2013
09/05/2013
07/05/2013
20/05/2013
29/05/2013

09/06/2013

28/06/2013
1710712013

A

o0 © 000000 00 00 0000

Hito

Si
Si
Si
Si

Si
Si

Si
Si

Si
Si
Si
Si
Si
Si

Si

Si
Si

Avance
Fisico
50
5.0
5.0

5.0

20
2.0

20
3.0

20
2.0
20
2.0
20
1.0

3.0

4.0
20

automatica segun la fecha comprometida, sin considerar el orden de ingreso.
En un principio la fecha comprometida y estimada deben ser las mismas. La fecha comprometida podra ser excepcionalmente modificada siempre y cuando se cuente

fecha real de manera automética.
v" Verde: si el hito ha sido cumplido antes o en la fecha comprometida.

v" Amarillo: si la fecha comprometida ha pasado y el hito no ha sido cumplido.
v" Rojo: si el hito se cumplié después de la fecha comprometida.

El comportamiento de los semaforos esta sujeto al cumplimiento o no de los hitos y si fueron o no cumplidos a tiempo. Entonces, se prendera el color:

Los hitos son entregables fisicos verificables (productos de una actividad o varias actividades) que denotan el avance fisico del proyecto. La tabla muestra la informacidn
ingresada de cada hito con su respectiva descripcién, fecha comprometida, fecha estimada, seméaforo y porcentaje individual de avance. Estos se ordenan de manera

con una adecuada justificacion, sin embargo la fecha estimada debe ser modificada segun la realidad y una vez que se cumpla el hito la fecha estimada se convertird en
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Fecha Fecha Hito Avance
No. Hito Categoria Comprometida  Estimada Fecha Real Cumplido Fisico Borrar
1 DEFINICION: Primera asignacion de fondos a la STPE 4| 1-Solicitud de Informacion [~ 22/02/2012 si =] 200 O
_ | 2-Publicacion de Pliegos
3-Adjudicacion
- : o= 4-Inicio de Trabaj :
2 DEFINICION: Segunda asignacion de fondos a la STP Al 5 Erireqables Intsrmedios 22/02/2012 si [«] 200 [
6-Acta de Entrega-Recepcion Definitiva
~ | 9-Entregables Formales
V - Verificacion ejecutiva .
3 DEFINICION: Proyecto priorizado por la SENPLADES | Z- Compromiso Ministerial 29/03/2012 si [+] 2.00 B
4 PLANIFICACION: Términos de referencia Aprobados (Aires acondicionados). 4 | 2-Publicacién de Pliegos [~] 25/06/2012 Si [=] 032 [E
5 PLANIFICACION: Términos de referencia Aprobados (Linea Blanca). 4 | 2-Publicacién de Pliegos [~] 25/06/2012 Si [=] 032 [
6 PLANIFICACION: Términos de referencia Aprobados(Colchones y Almohadas). ~ | 2-Publicacién de Pliegos [~] 30/06/2012 Si [+] 0.32 d
7 PLANIFICACION: Términos de referencia aprobados(Extintores). | 2-Publicacion de Pliegos [~] 30/06/2012 si (=] 0.32 | P
8 PLANIFICACION: Recomedacion de compra de aprobada(Calefactores de Aceite) | 2-Publicacién de Pliegos si [=] 0.32

La metodologia GPR recomienda ingresar dos hitos por mes, por lo que la cantidad de hitos variara segun la duracion del proyecto.

Se debe escribir el hito colocando al inicio en mayusculas la fase a la que pertenece, seguido del nombre redactado en participio pasado finalizado en ado, ido. (ejemplo.
PLA - Planos arquitecténicos realizados).
Existe un campo para escoger la categoria del hito, se debe seleccionar la que mas se acople al hito.

Respecto a la columna de fecha comprometida y fecha estimada, en un principio ambas deben ser iguales y refieren al dia en que se prevé cumplir el hito (entregable).
La fecha comprometida podra ser excepcionalmente modificada siempre y cuando se cuente con una adecuada justificacion, mientras la fecha estimada podrda ser
sujeta a cambios segun se requiera. Una vez establecido el cumplimiento de un hito, la fecha estimada se convertira en la fecha real de manera automatica. En caso de
requerir cambios a la informacion de hitos de proyectos en fase de ejecucion y que se encuentren bajo control de cambios, en términos de la funcionalidad del sistema,
se requerira efectuar una solicitud de apertura.

Se debe asignar un peso a cada hito segun su importancia y la fase a la que pertenezca (ver guia metodoldgica), de manera que sumados todos los pesos lleguen a 100.
Este peso se vera reflejado como porcentaje de avance del proyecto a medida que se van cumpliendo los hitos. Para el caso de proyectos plurianuales se deberan
considerar hitos globales con un peso referencial para los afios futuros de tal forma que se refleje toda la linea de vida del proyecto.

Requisitos para ingresar o modificar hitos:

La fecha comprometida /estimada debe estar dentro de la fecha de inicio y fecha de fin del proyecto.

El avance fisico debe siempre sumar 100 para poder aceptar y guardar las modificaciones.

EDITAR PRESUPUESTO Y PERFIL ECONOMICO
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Editar Presupuesto y Perfil Econdmico

Dar click en el botén de edicion

0.00

% de Programado a Devengar vs. Devengado Total

# Ppto. Devengado

Anticipo Desembolsado: 149,812.80
Estimado AL Fin Del Proyecto: 5,533,042.81 *%
Costo Total: 426,115,21.00

430,482,384.14 0.00 430,482,384.14
0.00 0.00 0.00 0.00
52,662,588.84 0.00 0.00 52,662,588.84
6,509,162.67 0.00 0.00 6,509.162.67
5,798,507.1 0.00 0.00 5,798,507.1
0.00
6,509163.30 0.00 0.00 6,509,16330
5,533,042.81 0.00 0.00 5,533,042.81
*5,533,042.81 0.00 0.00 5,533,042.81
976,120.49 0.00 0.00 976,120.49
149,812.80 0.00 0.00 149,812.80
149,812.80 0.00 0.00 149,812.80
85.00 % 0.00 % 0.00 % 85.00 %
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Ao Mes
Enero
Febrero
Marzo
Abril
Mayo

2014 Kinie
Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre

Total

RAZON DEL CAMBIO

Programado a Devengar (M
0.00
133,776.72
0.00
0.00
0.00
0.00
60,368.88
0.00
0.00
0.00
0.00
98,744.34

29288994

Habilitado para cambios hasta cerrarlo, una vez cerrado sélo el administrador GPR institucional tendra
posibilidad de modificarlo.

Este campo se captura manualmente. Responde a la planificacién presupuestaria estimada que realiza el
Lider del Proyecto al inicio del afio.

esto Mensual

ngado (Mensual) Programado a Devengar Acumulado Devengado Acumulado Avance Acumulado Estado Avance Anual

0.00 0.00 0.00 100.00% O 0.00%
133,776.72 133,776.72 133,776.72 100.00% O 45.67%
0.00 133,776.72 133,776.72 100.00% O 45.67%

0.00 133,776.72 133,776.72 100.00% © s

0.00 133,776.72 133,776.72 100.00% O 45.67%

0.00 133,776.72 133,776.72 100.00% © s
60,368 88 194,145.60 194,145.60 100.00% © 29
0.00 194,145.60 194,145.60 100.00% O 66.29%
2397338 194,145.60 21818.98 12.35% v 74.47%
0.00 194,145.60 21811898 112.35% V  7447%
2935457 194,145.60 24747355 127.47% © 84.49%

292,889.94
247 47355 1 127.47% @ 84.49%

Importado de SIGEF

Programado a Devengar (MENSUAL): Es el monto de programacion mensual que se estima utilizar en base al presupuesto codificado. Cuando cambie el monto
codificado se debe realizar una reprogramacion de los meses posteriores. La fecha de corte del presupuesto codificado es el ultimo dia del mes.

Ppto. Devengado (Mensual): Se debe cargar la informacién de forma manual.

Programado a Devengar Acumulado: Es la sumatoria acumulada del “Programado a Devengar (MENSUAL)” en un periodo definido.

Devengado Acumulado: Es la sumatoria acumulada del “Ppto. Devengado” hasta el ultimo mes actualizado.

Avance Acumulado: Refleja el porcentaje del Devengado Acumulado en relacién al Programado a Devengar Acumulado.

Estado: Los semaforos se mostraran acorde a

In

Avance Acumulado”, si éste tiene una desviacion igual o menor al +/- 10% serd verde, si es menor al +/- 15% sera

amarillo y finalmente si es igual o mayor al +/- 15% sera rojo.
Avance Anual: Refleja el porcentaje del “Devengado Acumulado” en relacién al Total del “Presupuesto a Devengar Programado”, valor anual”.
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El “Ppto. Planeado” es el valor planeado y solicitado en el

afio correspondiente.

En la “Razdon de cambio” se especifica el
5Anual 2014 origen del presupuesto o la causa de un

N DEL CAMBIO i i
— determinado cambio.

Ppto. Planeado: 318,151.04

FLGEXtanml Haneadd 9.00 ' Si existe presupuesto externo se ingresa el valor.

Tipo de Ppto. Externo: Donaciones T
Economia mixta
Fideicomiso Ppto. Aprobado Inicial: Es el presupuesto aprobado por la Asamblea Nacional, y
Inversionista internacional asignado por el Ministerio de Finanzas a las Instituciones al inicio de cada afio.

Inversionista nacional
Obligaciones
Organismo multilateral

Ppto. Codificado: Es el presupuesto inicial mas las reformas realizadas (aumentos
y/o disminuciones), a un periodo de corte., (Los datos ingresados contemplan todas
las fuentes de financiamiento incluyendo la fuente 998, Anticipo de Ejercicios

Proveedor
Ppto. Aprobado Inicial: 0.00 importado de SIGEF Anteriores).
Ppto. Codificado: 292,889.94 Importado de SIGE Ppto. Comprometido: Monto de la asignacidn presupuestaria que ha sido reservado
Ppto. Comprometido: 277,889.94 Importado de SIGE para la realizacidn de gastos especificos.
Ppto. Codificado 998: 0.00 /mportac £ Ppto. Codificado 998: Monto de la asignacidn presupuestaria (codificado)
Ppto. Devengado 998: 0.00 £ correspondiente a la fuente de financiamiento 998 (Anticipo de Ejercicios
Estimado a fin de afio: 29288994 Anteriores).
Ppto. Devengado 998: Es el reconocimiento de una obligaciéon a un tercero como

— Perfil Econémico (todd  ohsecyencia de la recepcién de los bienes y servicios previamente convenidos o
AntidjioPesembotsaded) © 0.00 contratados, correspondientes a la fuente de financiamiento 998.
Sostodort 67,000,000.00 to que solicita SENPLADES para la vida total del prd - Estimado a fin de afio: Es el Prondstico del Lider del Proyecto de cudl seria el monto
Retorno Econdmico: 334 final devengado a fines de diciembre del presente afio. En los afios futuros también
TIR: 27.10% se debera registrar el valor que corresponda.
VAN:

Fecha de Ultima
actualizacion:

Anticipo Desembolsado: Se refiere al valor o valores que en los posibles contratos de proyectos se han entregado por concepto de anticipo, corresponde a la vida total
del Proyecto cuyos valores se irdn acumulando y debera ser actualizado siempre que exista un nuevo anticipo.

Costo Total: Es el costo plurianual del proyecto. Lo que se solicita a SENPLADES para la vida total del proyecto. Este valor se debe tomar del dictamen de prioridad
emitido por SENPLADES. Nota: En el caso de que un Proyecto se encuentre divido en varias fichas, el Costo Total debera ser distribuido entre las fichas.

Retorno Econdmico: Es el retorno en relacion a lo invertido.

TIR: Tasa interna de retorno. Es la tasa necesaria minima para recuperar la inversion.

VAN: Valor Actual Neto. Es la sumatoria de los valores presentes de los flujos econdmicos para determinar la rentabilidad del proyecto.

Cuando la gestion de un proyecto de inversion aprobado por SENPLADES se vea reflejada en una sola Ficha de Proyecto GPR, se registrara en ésta los valores de Retorno
Econdmico, TIR, VAN, seguin se muestre en el proyecto SENPLADES.
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AGREGAR INDICADORES

Es un instrumento para
monitorear, predecir y administrar

el desempefio necesario para

alcanzar una meta determinada.

Agregar Indicador

No.

-

(S B N VS B S

Indicador
Porcentaje de poblacion atendida en frontera norte salud 1

porcentaje de parroquias atendidas en frontera norte K002
Numero de unidades de salud equipadas
Namero de unidades de salud construidas

Numero de ambulancias entregadas

Cada Indicador tiene asociados semaforos que
determinan el estado a mostrar (Verde, Amarillo,
Rojo) con respecto a un conjunto de metas
definidas durante su vigencia.

00000

Al contrario que los indicadores de los objetivos, los de proyectos miden de
preferencia actividades (procesamiento o insumo). Los indicadores ayudan a
monitorear factores especificos como el avance cada uno de los COMPONENTES DEL
MARCO LOGICO. Ej. Porcentaje, nimero, volumen, indice, entre otros.

Estado Avance al Periodo

100.00 %
100.00 %
100.00 %
100.00 %
100.00 %

Meta

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

Resultado del Periodo Fecha de Inicio Ultimo Periodo Actualizado Editar

.00
.00
.00
.00
.00

01/01/2012
01/01/2012
01/01/2012
01/01/2012
01/01/2012

Julio
Julio
Julio
Julio

Julio

) L L L L

reflejaran los diferentes colores del semaforo.

Las metas deben ser agresivas pero alcanzables. Se ingresan metas
por cada periodo determinado segln sea conveniente (se acepta
maximo trimestralmente). Asi mismo se registraran los resultados
reales del periodo que en base a los umbrales establecidos,

Borrar

E & & £ &
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Siempre se debe escoger “Asistida”. Se debe
detallar si el indicador sigue un patrén de
incremento o de reduccion. En cualquier caso,
puede tener un comportamiento continuo-
acumulado o discreto.

1. Definicion
*  Campo requerido
Tipo de Configuracién: Asistida .
Patron del Indicador: 1 Incrementa - Acumulado
Indicador: *

Descripcion del Indicador:

Linea Base Inicial:
Unidad de Medida:
Fyente:

todo de calculo:

Nombre del Indicador.

Los indicadores de

insumos.

proyectos de preferencia
son de procesamiento o

Es el Lider del Proyecto

Se debe especificar la fuente
exacta que proveerda la
informacion, el software, el
reporte. (Debe incluir el drea o
institucion de donde proviene
la informacién).

Serd continuo cuando lo que se va logrando
periodo a periodo se sume para llegar a una
meta final. Sera discreto cuando se busque los
resultados por periodo. Incremento cuando
los valores sean ascendentes o reduccion
cuando los valores sean descendentes. Banda
de tolerancia se usa en casos especificos.

La descripcion da lugar para
detallar  cualquier informacion
necesaria que amplie la mediciény
ayude a precisar mejor el indicador

el establecimiento de las metas.

Informacién histérica que representa el punto de partida para

Este campo debe especificar la formula exacta para
obtener el resultado.
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1. Definicién 2. Configuracién

Indicador:

* Campo requerido

Caracterfsticas del Indicador

Comportamiento: Continuo

Capturar Metas y Avance: Por periodo ¥

Fecha de Inicio:
01/01/2014

Frecuencia de
Actualizacién:

Configuracién Avanzada...

Trimestral

Frecuencia de Actualizacion: la
frecuencia tiene opciones de

medicion mensual, bimensual,
trimestral, cuatrimestral,
semestral o anual. Se

recomienda sin embargo que

3. Metas / Simulador

5. Porcentaje de servicios mejorados

4. Resultados

Comportamiento: Continuo o Discreto
Continuo, para indicadores en los que se requiera comparar datos
acumulados de metas.
Discreto, para indicadores en los que interese comparar el resultado vs la
meta por periodo o respecto del periodo anterior.

Umbrales

O Mayoroiguala v| * [100.00 [%

W Entre *| 10000%y | 8500%
© Menoroiguala v| * 8500 %

Fecha inicio: Fecha desde la cual se
empieza a registrar metas y resultados

del indicador. Dependerd desde
cuando se tengan los instrumentos,

definicion del indicador

Configuracion Basica...

Responsable: C
Banda de Tolerancia: *
Indicador fraccional:

*

indicador seleccionado en la primera pestafia de

sea de la mayor frecuencia H ent p dicic
. . rramien medicion
posible, es decir mensual a g a e as € (.e cio » y
‘- . disponibilidad de informacién.
maximo trimestral. . L
Considerar que la fecha de inicio
indicador debe tener concordancia
con la fecha de inicio del proyecto.
Responsable: Indica el responsable del

ARRERA TRUJILLO, JEAN PAUL
Si ®N
Si_'® No

indicador a manera de fraccion: nu

Indicador fraccional: Seleccionar Si para ingresar los resultados del

merador y denominador.

Captura Metas y Avance: Por Periodo o
Acumulado

Ambas opciones se habilitan para
indicadores con comportamiento
Continuo. Para indicadores discretos, el
sistema selecciona automaticamente
Por periodo.

Por periodo, cuando el usuario desee
ingresar metas y resultados del periodo.
Con esta opcién en indicadores con
comportamiento continuo, el sistema
calculara automaticamente los valores
acumulados.

Acumulado, cuando el usuario desee
ingresar el valor acumulado de metas y
resultados. En este caso, el sistema
calculara los valores por periodo.

Umbrales: son datos estandares y no se los
debe cambiar. Vienen dados segun haya sido
configurado el indicador:

Tipo de indicador Resultados vs, la meta Se

Ascendente @ cuea  2100%
entre 85% y 100%
<85%
Descendente <100%
entre 100% y 115%
>115%
@ -META
Banda de Desviacion <10% (+/-)
tolerancia
Desviacion < 15% (+/-)
=META

Desviacion 2 15% (#/-)

Banda de tolerancia: Se usa para ciertos indicadores y su
aprobacion sera emitida por la SNAP. Debe Seleccionar “Si” si
en la primera pestaia de definicion se configuré como Banda
de Tolerancia al indicador. Caso contrario, seleccionar No.
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1. Definicion
Arno: 2014

Indicador:

Periodo

1. Ene-Mar
2. Abr-Jun
3. Jul-Sep

4_0Oct-Dic

1. Definicion
Afio: 2014

Indicador:

Periodo

1. Ene-Mar
2. Abr-Jun
3. Jul-Sep

4. Oct-Dic

2. Configuracion . 3. Metas / Simulador 4. Result, XO0S

Metas / Simulador: permite al usuario simular la informacién
de metas y resultados del indicador para confirmar si la
configuracion es la adecuada, asi como para establecer metas.

Valor Iniciat:

5. Porcentaje de servicios mejorados

Simulador
Meta del Periodo Resultado del Periodo Avance al Periodo Meta Acumulada Resultado Acumulado
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00

metas y resultados a manera de simulacion.

2. Configuracion ». 3. Metas / Simulador 4_Resultados . 5. Archivos Anexos

Valor Inicial: 0.00

5. Porcentaje de servicios mejorados

Simulador
Meta del Periodo Resultado del Periodo Avance al Periodo  Meta Acumulada Resultado Acumulado
5.00 6.00 120.00% 500 6.00
5.00 5.00 100.00% 10.00 1.00
400 1.00 25.00% 14.00 12.00
6.00 2.00 3333% 20.00 14.00

Grabar metas: De estar de acuerdo con la configuracion y metas
del indicador, se presiona en Grabar Metas para pasar ala
siguiente pestafia.

Avance Acumulado Estado

Simular: Se realizan los célculos segun la informacidn ingresada en %m Grabar Metas

Avance Acumulado Estado

12000% O
10.00% @
8571% N/

7000% @

<vauval Metas
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1. Definicion . 2. Configuracion . 3. Metas / Simulador . 4. Resultados 5. Archivos Anexos
\ \ \ \

Afio: 2014 Valor Inicial: 0 Avance Anual del Indicador: 0.00 %
Indicador: 5. Porcentaje de servicios mejorados

Nota: Una vez cerradas las metas, no puede cambiarlas ni cambiar la configuracion del indicador

Periodo Meta del Periodo Resultado del Periodo  Avance al Periodo  Meta Acumulada  Resultado Acumulado ~ Avance Acumulado Estado
1. Ene-Mar 5 0
2. Abr-jun 5 0
3. Jul-Sep 4 0
4. Oct-Dic 6 0

Cerrar Metas = ——__

Cerrar metas: Las metas pueden ser cambiadas hasta acordar las metas definitivas. Una vez se tengan estas
metas como compromiso, se deben Cerrar, dando un clic en la opcién cerrar metas y en el botén Aceptar. A
partir de este momento el campo se bloquea para su edicion.
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1. Definicién . 2. Configuracién ». 3. Metas / Simulador . 4. Resultados 5. Archivos Anexos

Afio: 2014 Valor Inicial: 0 Avance Anual del Indicador: 0.00 %
Indicador: 5. Porcentaje de servicios mejorados
Periodo Meta del Periodo Resultado del Periodo Avance al Periodo Meta Acumulada Resultado Acumulado Avance Acumulade  Estado
1. Ene-Mar 5 5
2. Abr-Jun 5 10
3. Jul-Sep 4 14
4 Oct-Dic 6 20

Gerrar Periodo ! Cerrar periodo: Los resultados se deben registrar hasta el 5to dia

del mes posterior al periodo de medicién. Una vez registrado el
valor del resultado se debe cerrar el periodo, dando un clic la
Comentario opcion cerrar metasy en el botdn Aceptar.

ENE-MAR 2014]

Comentario: Ingresar informacién breve que muestre las causas por las
cuales se alcanzaron o no las metas establecidas, digitando primero el
periodo de reporte en mayusculas seguido del afio. En el caso de que las
metas no fueron alcanzadas se debe ingresar el plan de accidén
correspondiente.
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AGREGAR ARCHIVOS ANEXOS

Agregar Archivo Anexo: Permite un registro ordenado de los documentos que respaldan
el ingreso de resultados de los indicadores. Se sugiere mantener el formato evidenciado

Archivos Anexos: Subir todos los
documentos que sean necesarios que

L£ “" H T A H ” “ H ”
en el grafico, de tal modo que para los campos “Descripcion del Archivo” y “Archivo” se evidencien el cumplimiento de los
establezca al inicio A.1 hasta llegar a A.9, luego continuar con el B.1 y asi sucesivamente. resultados del indicador. Es de obligatorio
En el caso de superar esta numeracion se continuara AA1 hasta AA9. cumplimiento.

1. Definicidn 3. Metas / Simulador 4. Resultados 5. Archivos Anexos

Indicador: 5. Porcentaje de servicios mejorados

Agregar Archivo Anexo

Descripcién del Archivo i Archivo Tamafio Eecha de Alta Descargar Editar Borrar
Al Ene — Mar 2014 Respaldo de resultados ingresados A_Respaldo_de_resultados_indicador_5_Ene_- 213.50 Kb 08/05/2M5 [ﬂ E’ 'ﬁ
_Mar_204 docx

1Registro(s) en total..

Regresar

FOTOGRAFIA DEL PROYECTO

proyecto, misma que debera ser actualizada periddicamente.

Agregar fotografia del proyecto: Se debera adjuntar una imagen con buena
e \‘ resolucidn que permita comunicar una visién integral y relevante del
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CONSIDERACIONES PARA LA SISTEMATIZACION DE LOS PROYECTOS QUE
CONTRIBUYEN A LA/LAS INTERVENCIONES EMBLEMATICAS

a. Proyectos de inversion que contribuyen a las Intervenciones Emblematicas

Para la formulacidn de proyectos de inversién que contribuyen al cumplimiento de las Intervenciones

Emblematicas, se debe utilizar los campos de la ficha de generacidn de proyectos de inversidon anteriormente

descritos, considerando las siguientes variantes:

El nombre del proyecto de inversién debe estar compuesto por: las siglas (en mayusculas) de la
Intervenciéon Emblematica, las siglas (mayuscula) del nombre de la Intervencidn Emblematica de la a
la cual se esta contribuyendo con el proyecto, a continuacion las siglas (mayuscula) del nombre de
la institucidn y finalmente la denominacién o nombre que se le asigne al proyecto. Su denominacién
debe ser igual al dictamen de prioridad emitida por Senplades, por ejemplo IE-GMNA-(siglas de la
intervencién) MAG (siglas de la institucion) y a continuacién el nombre del proyecto: IE-GMNA-
MAG- Proyecto de Reactivacion de Café y Cacao nacional Fino Aroma.

En la descripcidn del proyecto de inversién se debe incluir el listado del/los componentes del
proyecto que contribuyen con el cumplimiento de la Intervencidn Emblematica.

Los hitos deben reflejar las acciones/actividades mas relevantes que guarden estrecha relacion con
los productos finales o intermedios (bienes y/o servicios) que a través de estos la entidad
contribuye con el cumplimiento de la/las Intervenciones Emblematicas. La entidad registrara el
nuimero de hitos que considere pertinentes para evidenciar el logro de resultados orientados a la/s
IE.

El nombre del indicador debe iniciar con una codificacién que denote la contribucion al
cumplimiento de la Intervencién Emblematica, seguido de la unidad de medida. Para la
sistematizacion de indicadores se deberan tener presente las siguientes consideraciones:

v" Aquellos indicadores que respondan al Objetivo General de la IE, la codificacion deberd
estar compuesta por: siglas de Intervencion Emblemadtica, siglas del nombre de la
Intervencion Emblematica y la descripciéon del indicador. Ejemplo de codificacion:
Intervenciéon Emblematica (IE) Gran Minga Nacional Agropecuaria (GMA): |IE-GMNA-
Porcentaje de construccién y equipamiento de la planta de Bioinsumos para la agricultura.

v" Los indicadores que respondan a los Objetivos Especificos de la Intervencién Emblematica,
la codificaciéon se deberd componer por: siglas de Intervencion Emblematica, siglas del
nombre de la Intervencion Emblematica, siglas del nombre corto del Objetivo Especifico,
siglas del nombre corto del eje (opcional) y seguido de la descripcién del nombre del
indicador. Ejemplo de codificacidn: Intervencién Emblematica (IE) Gran Minga Nacional
Agropecuaria (GMNA), objetivo especifico (SFNF): “Incrementar el acceso y la
democratizacién a los factores de la produccion para pequefios y medianos productores con
énfasis en la agricultura familiar campesina, a través de la provisidn de servicios financieros
y no financieros” eje Asociatividad al cual se articula uno de los 10 ejes de la IE,
denominado Asociatividad (A). IE-GMNA-SFNF-A- Numero de promotores y lideres

formados.
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— Los indicadores deben ser los mas relevantes, que guarden estrecha relacion con los productos
finales o intermedios (bienes y/o servicios) que a través de estos la entidad contribuye con el
cumplimiento de la/s Intervencion/es Emblematica/s. La entidad registrara el nimero de
indicadores que considere pertinentes para evidenciar el logro de resultados orientados a la/s IE.

— Los archivos anexos que respalden el cumplimiento de los hitos asi como de las metas contaran con
la suficiente desagregacién tanto de beneficiarios como de ubicacion geografica donde se ejecuto el
resultado del proyecto, ademas de las respectivas firmas de responsabilidad.

b. Proyectos de gasto corriente que contribuyen a las Intervenciones Emblematicas

Para la formulaciéon de proyectos de gasto corriente que contribuyen al cumplimiento de las Intervenciones
Emblematicas, se debe utilizar los campos de la ficha de generacidn de proyectos de inversidon anteriormente
descritos, considerando las siguientes variantes:

— El nombre del proyecto de gasto corriente debe estar compuesto por: las siglas (en mayusculas) de
la Institucion, las siglas (mayuscula) del nombre de la Intervencién Emblematica a la cual se estd
contribuyendo con el proyecto y finalmente el nombre que se le asigne al proyecto de gasto
corriente.

— Enla descripcién del proyecto de gasto corriente se debe incluir el objetivo o propdsito del proyecto
(maximo 5 lineas a manera de resumen).

— Lafechade inicio y fin se estableceran en funcién al levantamiento del proyecto de gasto corriente.
— Al tratarse de un proyecto de gasto corriente no se requiere de ningiin dato en campo de CUP.

— Para la generacion del hito se debe considerar que éste es un logro significativo o entregable
verificable en el transcurso del Proyecto. Los hitos deben reflejar las acciones relevantes que la
institucion programe en el marco de los productos que generard para el cumplimiento de la
Intervenciéon Emblematica. La entidad registrara el nUmero de hitos que considere pertinentes para
evidenciar el logro de resultados orientados a la/s IE.

— El nombre del indicador debe iniciar con una codificacion que denote la contribucién al
cumplimiento de la Intervencién Emblematica, seguido de la unidad de medida. Para la
sistematizacion de indicadores se deberan tener presente las siguientes consideraciones:

v" Aquellos indicadores que respondan al Objetivo General de la IE, la codificacion deberd
estar compuesta por: siglas de Intervencion Emblematica, siglas del nombre de la
Intervencion Emblemadtica y la descripcion del indicador. Ejemplo de codificacion:
Intervencién Emblematica (IE) Gran Minga Nacional Agropecuaria (GMA): |IE-GMNA-
Porcentaje de construccién y equipamiento de la planta de Bioinsumos para la agricultura.

v" Los indicadores que respondan a los Objetivos Especificos de la Intervencion Emblematica,
la codificacién se deberd componer por: siglas de Intervencién Emblematica, siglas del
nombre de la Intervencion Emblematica, siglas del nombre corto del Objetivo Especifico,
siglas del nombre corto del eje (opcional) y seguido de la descripcién del nombre del
indicador.
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Ejemplo de codificacion: Intervencidn Emblematica (IE) Gran Minga Nacional Agropecuaria
(GMNA), objetivo especifico (SFNF): “Incrementar el acceso y la democratizacién a los
factores de la produccidon para pequefios y medianos productores con énfasis en la
agricultura familiar campesina, a través de la provisién de servicios financieros y no
financieros” eje Asociatividad al cual se articula uno de los 10 ejes de la IE, denominado
Asociatividad (A). IE-GMNA-SFNF-A- Niumero de promotores y lideres formados.

Los indicadores deben ser los mas relevantes, que guarden estrecha relacién con los productos
finales o intermedios (bienes y/o servicios) que a través de estos la entidad contribuye con el
cumplimiento de la/s Intervencién/es Emblematica/s. La entidad registrarda el nimero de
indicadores que considere pertinentes para evidenciar el logro de resultados orientados a la/s IE.

Los archivos anexos que respalden el cumplimiento de los hitos asi como de las metas contaran con

la suficiente desagregacion tanto de beneficiarios como de ubicacidn geogréfica donde se ejecuto el
resultado del proyecto, ademas de las respectivas firmas de responsabilidad.
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